
​ZÁKLADNÍ ŠKOLA A MATEŘSKÁ ŠKOLA​
​PRAHA 6, BÍLÁ 1​

​VNITŘNÍ ŘÁD​​ŠKOLNÍ​
​DRUŽINY​

​Tento​ ​řád​ ​upravuje​ ​pravidla​ ​pro​ ​zařazení​ ​žáků​ ​do​ ​školní​ ​družiny​ ​a​​dále​​pravidla​​pro​
​její​ ​chod.​ ​Je​ ​součástí​ ​školního​ ​řádu,​ ​a​ ​proto​ ​se​ ​na​ ​žáky​ ​vztahují​ ​i​ ​další​ ​ustanovení​
​školního řádu.​

​A.​​Kritéria pro přijetí žáka do školní družiny​
​Školní družina je nenároková.​
​Do​ ​školní​ ​družiny​ ​jsou​ ​zařazeni​ ​žáci​ ​1.-​ ​4.​ ​ročníku.​ ​Při​ ​naplnění​ ​kapacity​ ​mají​
​přednost žáci nižších ročníků.​

​B.​​Podmínky pro zařazení​

​•​ ​Řádné​ ​vyplnění​ ​Zápisního​ ​lístku/Přihlášky​ ​s​ ​uvedením​ ​času​ ​vyzvedávání,​
​stanovení​ ​osob,​ ​které​ ​si​ ​mohou​ ​dítě​ ​vyzvedávat,​ ​případně​ ​ustanovení​ ​o​
​samostatném odchodu.​

​•​ ​Zaplacení příspěvku ve výši 500 Kč na měsíc.​

​C.​​Hrazení školního příspěvku​

​•​ ​Příspěvek​ ​ve​ ​výši​ ​500​ ​Kč​ ​na​ ​měsíc​ ​je​ ​hrazen​ ​za​ ​každý​ ​započatý​​měsíc,​​i​​když​
​dítě nenavštěvuje školní družinu každý školní den.​

​•​ ​Termíny platby jsou stanoveny na první týden v září a první týden v lednu.​
​•​ ​Na základě žádosti může být ředitelem školy stanoven jiný cyklus plateb.​
​•​ ​Vrácení​​příspěvku​​je​​možné,​​pokud​​provoz​​družiny​​musí​​být​​upraven​​tak,​​že​​žák​

​nemůže školní družinu využívat.​
​•​ ​Vrácení​​je​​také​​možné​​po​​předchozí​​žádosti​​v​​případě​​odhlášení​​dítěte​​ze​​školní​

​družiny během roku.​
​•​ ​Neuhrazení​​příspěvku​​ani​​po​​opakované​​výzvě​​je​​důvodem​​k​​vyloučení​​dítěte​​ze​

​školní družiny rozhodnutím ředitele školy.​

​O osvobození od úplaty může požádat ředitele školy:​

​•​ ​zákonný​ ​zástupce​ ​dítěte,​ ​který​ ​pobírá​ ​opakující​ ​se​ ​dávku​ ​pomoci​ ​v​ ​hmotné​
​nouzi​

​•​ ​zákonný​ ​zástupce​ ​nezaopatřeného​ ​dítěte,​ ​pokud​ ​tomuto​ ​dítěti​ ​náleží​ ​zvýšení​
​příspěvku na péči​

​•​ ​rodič,​ ​kterému​ ​náleží​ ​zvýšení​​příspěvku​​na​​péči​​z​​důvodu​​péče​​o​​nezaopatřené​
​dítě​

​•​ ​fyzická​ ​osoba,​ ​která​ ​o​ ​dítě​ ​osobně​ ​pečuje​ ​a​ ​z​ ​důvodu​ ​péče​ ​o​ ​toto​ ​dítě​ ​pobírá​
​dávky pěstounské péči​



​•​ ​zákonný zástupce dítěte, který pobírá přídavky na dítě​

​D. Práva a povinnosti žáků​

​Práva žáků​
​1.​ ​Žák​ ​má​ ​právo​ ​na​ ​vzdělání​​–​​s​​ohledem​​na​​jeho​​možnosti​​a​​schopnosti​​získání​

​znalostí,​ ​dovedností​ ​a​ ​postojů,​ ​které​ ​jsou​ ​důležité​ ​pro​ ​jeho​ ​budoucí​ ​uplatnění​ ​v​
​životě. Respektuje přitom, že stejné právo mají i ostatní žáci.​

​2.​ ​Žáci​​mají​​právo​​na​​osobní​​podporu​​–​​mohou​​využít​​poradenskou​​péči,​​zvláštní​
​pomoc​ ​a​ ​podporu​ ​vychovatele,​ ​individuální​ ​pomoc​ ​při​ ​vzdělávání​ ​i​ ​zabezpečení​
​pobytu​​ve​​škole,​​musí​​ale​​přitom​​dodržovat​​dohodnuté​​postupy​​a​​plnit​​stanovené​
​úkoly.​

​3.​ ​Žáci​ ​mají​ ​právo​ ​vyjádřit​ ​své​ ​názory​ ​a​ ​připomínky​ ​k​ ​veškerému​ ​dění​ ​ve​
​škole​​,​​je​​třeba​​to​​učinit​​vhodnou​​formou​​a​​ve​​vhodný​​čas,​​musí​​také​​vyslechnout​
​názory ostatních.​

​4.​ ​Žáci​ ​mají​ ​právo​ ​na​​využití​​dostupných​​prostor​​školy​​(otevřených​​prostor​
​a​ ​otevřených​ ​učeben).​ ​Žáci​ ​mohou​ ​hrát​ ​stolní​ ​tenis​ ​v​ ​hale.​ ​V​ ​doprovodu​
​vychovatele se smí pohybovat i v areálu školy (je ohraničen oplocením).​

​5.​ ​Žáci​ ​mají​ ​právo​ ​na​ ​bezpečné​ ​a​ ​čisté​ ​prostředí​ ​–​ ​respektují​ ​přitom​
​bezpečnostní​ ​pravidla​ ​a​ ​další,​ ​o​ ​kterých​ ​byli​ ​poučeni,​ ​řády​ ​odborných​ ​učeben,​
​dodržují zásady hygieny, udržují své místo v čistotě a pořádku.​

​6.​ ​Žáci​ ​mají​ ​právo​ ​na​ ​dobrou​ ​atmosféru​ ​–​ ​přispívají​ ​sami​ ​svým​ ​slušným​ ​a​
​ohleduplným​ ​chováním​ ​k​ ​dodržování​ ​kázně,​ ​neomezují​ ​ostatní​ ​žáky,​ ​chovají​ ​se​
​zdvořile​ ​ke​ ​všem​ ​osobám,​ ​chovají​ ​v​ ​úctě​ ​své​ ​spolužáky,​ ​zaměstnance​ ​školy​ ​i​
​rodiče. Podporují dobré jméno školy.​

​7.​ ​Žáci​​mají​​právo​​na​​ochranu​​osobnosti​​a​​osobních​​údajů​​–​​nenarušují​​přitom​
​stejné právo dalších žáků a osob ve škole.​

​Povinnosti žáků​
​1.​ ​Žáci dodržují ustanovení školního řádu a řády učeben, aby mohla být zajištěna​

​jejich bezpečnost a také se přitom mohla naplňovat práva dalších osob.​
​2.​ ​Žáci se řídí pokyny vychovatelů a dalších zaměstnanců školy.​
​3.​ ​Do odborných učeben vstupují na základě pokynu vychovatele.​
​4.​ ​Žáci přispívají ke kázni, nenarušují průběh činnosti školní družiny.​
​5.​ ​Žáci​ ​dodržují​ ​zásady​ ​slušného​ ​chování​ ​ke​ ​spolužákům,​ ​vychovatelům​​a​​k​​dalším​

​zaměstnancům​ ​školy,​ ​vyvarují​ ​se​ ​nevhodného​ ​chování​​–​​zesměšňování,​​hrubého​
​chování,​ ​násilí,​ ​pomluvy,​ ​šikany.​ ​Žáci​ ​nenarušují​ ​dobré​ ​jméno​ ​a​ ​pověst​ ​školy,​
​vychovatelů, dalších zaměstnanců, rodičů.​

​6.​ ​Žáci​​nepoškozují majetek​​školy a spolužáků. Případné​​škody vzniklé úmyslně či​
​z nedbalosti jsou​​povinni nahradit​​.​

​7.​ ​Žáci v budově školy​​používají vhodnou obuv​​, v budově​​školy nosí​​přezůvky​​, v​
​tělocvičně​​sportovní obuv​​.​

​8.​ ​Žáci​​dodržují hygienická pravidla, udržují pořádek​​na svém místě, ve třídě,​
​ve své skříňce i jejím okolí. Případný nepořádek uklidí, při opuštění svého místa​
​např. při stěhování na jiné místo či do jiné učebny jsou povinni provést úklid tak,​
​aby místo mohl využít další žák, podílí se na úklidu učebny před opuštěním školy.​

​9.​ ​Žáci​​nepoužívají mobilní telefony​​a obdobná komunikační​​zařízení​​během​
​pobytu ve ŠD, na akcích​​organizovaných školou. Při​​vstupu do areálu a dalších​
​objektů školy taková zařízení vypnou. Podobně je udržují vypnuté při akcích​
​pořádaných školou. Jejich zapnutí je možné až při opuštění objektů školy či při​
​ukončení akce. V naléhavých případech může žák využít mobilní telefon se​
​souhlasem vyučujícího, vychovatele školní družiny, vedení školy – například pro​
​zprostředkování kontaktu s rodiči.​

​10.​​Žáci​ ​se​​vyvarují​​užívání,​​držení,​​distribuce​​tabákových​​výrobků,​​alkoholu,​



​návykových​ ​látek,​ ​energetických​ ​nápojů​ ​a​ ​dalších​​látek,​​které​​by​​mohly​​mít​
​krátkodobý či dlouhodobý vliv na jejich psychický stav a fyzickou kondici.​

​11.​​Žáci pravdivě informují své rodiče o dění ve škole, o svém chování a prospěchu, o​
​obtížích při pobytu ve ŠD a ve vztazích ke spolužákům a učitelům. O závažných​
​problémech informují školu prostřednictvím svého vychovatele, nebo školní​
​schránky důvěry (www.zsbila.cz/schránka-důvěry) případně rodiče.​

​E. Práva a povinnosti rodičů​

​Rodičem se rozumí osoba vykonávající rodičovskou odpovědnost.​

​Práva rodičů​
​1.​ ​Rodiče mají právo na včasné informace o chování žáka.​
​2.​ ​Rodiče​ ​mají​ ​právo​ ​na​ ​mimořádnou​ ​konzultaci​ ​s​ ​učitelem,​ ​třídním​ ​učitelem,​

​výchovným​ ​poradcem,​ ​školním​ ​koordinátorem​ ​prevence,​ ​vždy​ ​ale​ ​po​ ​předchozí​
​dohodě s konkrétním zaměstnancem školy a s ohledem na jeho pracovní vytížení.​

​3.​ ​Rodiče​ ​mají​ ​právo​ ​nahlížet​ ​do​ ​archivovaných​ ​prací​ ​žáků,​ ​respektují​ ​přitom​
​omezení fotokopírování vyplývající z autorského zákona.​

​4.​ ​Rodiče​ ​mají​ ​právo​ ​být​ ​prokazatelným​ ​způsobem​ ​informováni​ ​o​ ​výrazném​
​zhoršeném chování dítěte.​

​5.​ ​Rodiče​ ​mají​ ​právo​ ​požadovat​ ​vypracování​ ​a​ ​realizaci​ ​postupů​ ​pro​ ​žáky​ ​se​
​speciálními​ ​potřebami​ ​ve​ ​vzdělávání,​ ​přiznanými​ ​podpůrnými​ ​opatřeními,​
​obdobnou​ ​měrou​ ​se​ ​ale​ ​přitom​ ​podílejí​​na​​naplnění​​těchto​​postupů​​–​​jinak​​se​​na​
​dotčeného​ ​žáka​ ​pohlíží​ ​jako​ ​na​ ​žáka​ ​s​ ​běžnými​ ​výukovými​ ​a​ ​výchovnými​
​potřebami.​

​6.​ ​Rodiče​​mají​​právo​​navrhovat​​úpravy​​v​​chodu​​školy,​​mohou​​ale​​také​​být​​vyzváni​​k​
​zapojení při realizaci navrhovaných úprav.​

​Povinnosti rodičů​
​1.​ ​Rodiče pravidelně sledují informace prostřednictvím rodičovského přístupu v​

​informačním systému Bakaláři.​
​2.​ ​Rodiče informují školu o osobních údajích žáka, o kontaktních údajích (svých i​

​žáka) a jejich změnách, o zdravotní způsobilosti žáka, změnách způsobilosti,​
​zdravotních obtížích a omezeních a opatřeních, které může škola vykonat pro​
​jejich zvládání, a dalších nezbytných údajích potřebných pro výkon činnosti školy.​

​3.​ ​Rodiče dbají na to, aby se žák se zjevnými známkami aktuální nemoci vyučování a​
​dalších aktivit školy neúčastnil. V případě zjištění nemoci žáka během dne má​
​rodič povinnost žáka převzít bez odkladu do své péče.​

​4.​ ​Rodiče vytvářejí co nejlepší podmínky k tomu, aby se žáci mohli vzdělávat.​
​Pořizují jim ve spolupráci se školou stanovené pomůcky, podporují je při plnění​
​úkolů, motivují ke zvládání školních úkolů.​

​5.​ ​Rodiče mají povinnost se na základě výzvy dostavit na jednání o prospěchu a​
​chování žáka a dalších otázkách týkajících se žáka.​

​6.​ ​Rodič má povinnost informovat školu, pokud jsou práva některého z rodičů​
​zákonným způsobem omezena. Pokud tomu tak není, mají rodiče žáka povinnost​
​jednat ve vzájemné shodě a vzájemně se informovat o prospěchu a chování žáka.​

​F. Práva a povinnosti vychovatelů​

​Práva​​a​​povinnosti​​učitelů​​a​​vychovatelů​​vycházejí​​z​​platné​​legislativy,​​učitelé​
​se při výkonu povolání řídí pracovním řádem a zákoníkem práce​​.​

​Práva​ ​a​ ​povinnosti​ ​se​ ​vztahují​ ​na​ ​všechny​ ​pedagogické​ ​pracovníky​ ​a​​přiměřeně​​i​​na​
​další zaměstnance školy.​



​Práva vychovatele​
​1.​ ​Využívat​ ​technické​ ​a​ ​materiální​ ​prostředky​ ​školy​ ​pro​ ​potřeby​ ​vyučování,​ ​vybírat​

​vhodné​ ​pomůcky,​ ​samostatně​ ​rozhodovat​ ​o​ ​vhodných​ ​učebních​ ​postupech​ ​a​
​metodách práce.​

​2.​ ​Vychovatel​​má​​právo​​omezit​​svoji​​osobní​​i​​telefonickou​​dostupnost​​mimo​​pracovní​
​dobu​​a​​stanovit​​konzultační​​hodiny,​​ve​​kterých​​je​​po​​předchozí​​dohodě​​k​​dispozici​
​žákům a rodičům.​

​3.​ ​Vychovatel​ ​má​ ​právo​ ​na​ ​ochranu​ ​soukromí.​ ​Má​ ​právo​ ​odmítnout​ ​zpracování​ ​a​
​distribuci​ ​dotazníkových​ ​šetření​ ​a​ ​anket,​ ​které​ ​nezaručují​ ​dostatečnou​
​anonymizaci​ ​dat.​ ​Výjimku​ ​tvoří​ ​jen​ ​takové​ ​zpětnovazebné​ ​nástroje,​ ​které​
​zpracovává​ ​a​ ​využívá​ ​pro​ ​svoji​ ​výhradní​ ​potřebu​ ​zaměstnavatel​ ​(ten​ ​je​ ​přitom​
​nemůže poskytnout třetím osobám).​

​4.​ ​Vychovatel má právo na volný čas a odpočinek. Má právo stanovit dobu, ve které​
​bude poskytovat konzultace žákům a rodičům.​

​Povinnosti vychovatele​
​1.​ ​Při výuce vychází se školního vzdělávacího plánu, který je vymezen rámcovým​

​vzdělávacím programem.​
​2.​ ​Vzdělávání ve školní družině plánuje.​
​3.​ ​Individuální potřeby žáků naplňuje tak, aby přitom významným způsobem​

​neomezil vzdělávací a výchovné zájmy žáků.​
​4.​ ​Pracuje podle plánu práce, o podstatných bodech informuje žáky a rodiče.​
​5.​ ​Sleduje docházku žáků, zaznamenává jejich nepřítomnost​
​6.​ ​Sleduje dodržování školního řádu a pravidel, které z něj vyplývají, a činí kroky k​

​jejich prosazování.​
​7.​ ​Vede žáky k úklidu, pořádku a kázni, prosazuje pravidla bezpečnosti a ochrany​

​zdraví a jde svým chováním dětem příkladem.​
​8.​ ​Komunikuje​ ​s​ ​rodiči,​ ​pravidelně​ ​sděluje​ ​potřebné​ ​informace​ ​o​ ​změnách​ ​v​

​organizaci​ ​výuky,​ ​které​ ​nejsou​ ​zřejmé​ ​z​ ​aktuálního​ ​rozvrhu​ ​v​ ​systému​​Bakaláři,​
​výsledcích​ ​práce​ ​žáků​ ​a​ ​jejich​ ​chování​ ​prostřednictvím​ ​informačního​ ​systému​
​Bakaláři. Přednostně přitom využívá elektronickou komunikaci.​

​9.​ ​V případě náhlého onemocnění či nevolnosti žáka zajišťuje informování rodiče​
​postiženého žáka, aby mohl být žák předán rodiči.​

​G. Provoz školní družiny​
​•​ ​Ranní​​provoz​​školní​​družiny​​začíná​​v​​7.00​​a​​končí​​v​​7.40,​​pak​​žáci​​odcházejí​

​na​ ​vyučování.​ ​Ranní​ ​družina​ ​probíhá​ ​současně​ ​v​ ​obou​ ​školních​ ​budovách,​
​podle toho, kam žák dochází.​

​•​ ​Příchozí žáci kontaktují službu školní družiny v hale školy.​

​•​ ​Po poslední vyučovací hodině učitel předá přihlášené žáky vychovateli.​
​•​ ​Děti​ ​je​ ​možné​ ​vyzvedávat​ ​po​ ​obědě​ ​do​ ​14.00​ ​a​ ​pak​ ​od​ ​15.00​​do​​17.30.​​V​

​době​ ​mezi​ ​14.00​ ​a​ ​15.00​ ​je​ ​vyzvedávání​ ​velmi​ ​omezeno,​ ​protože​ ​se​ ​žáci​
​účastní​ ​programu​ ​organizovaného​ ​školní​ ​družinou.​ ​Rodiče​ ​při​ ​vyzvedávání​
​dětí čekají u vrátnice/recepce školy.​

​•​ ​Vyzvedávání​ ​probíhá:​ ​a)​ ​oznámením​ ​vychovateli​ ​přes​ ​interkom,​ ​b)​
​telefonátem z vrátnice/recepce.​

​•​ ​Vyzvednutí​ ​dítěte​ ​v​ ​mimořádném​ ​termínu​ ​je​ ​možné​ ​na​ ​základě​ ​písemného​
​oznámení​ ​na​ ​mailovou​ ​adresu​ ​zaměstnance​ ​školní​ ​družiny.​ ​Má-li​ ​jít​ ​o​
​vyzvednutí​ ​v​ ​aktuální​ ​den,​ ​rodič​ ​telefonicky​ ​kontroluje​ ​u​ ​příslušného​
​zaměstnance, že oznámení bylo doručeno.​



​•​ ​Po​ ​vyzvednutí​ ​dítěte​ ​není​ ​již​ ​ten​ ​den​ ​návrat​ ​do​ ​družiny​ ​z​
​organizačních důvodů možný.​

​•​ ​Provoz​ ​školní​ ​družiny​ ​končí​ ​v​ ​17.30.​ ​V​ ​15,45​ ​děti​ ​z​ ​Kocínky​ ​přecházejí​ ​do​
​večerní družiny na hlavní budovu.​

​•​ ​U​​dětí,​​které​​jeví​​příznaky​​nemoci,​​upozorní​​vychovatelé​​rodiče​​na​​zhoršený​
​zdravotní​ ​stav​ ​dětí.​ ​Povinností​ ​rodičů​ ​je​ ​zajistit​ ​neprodleně​ ​odchod​ ​těchto​
​dětí ze školní družiny.​

​•​ ​Školní​ ​družina​ ​neodpovídá​ ​za​ ​cenné​ ​věci,​ ​které​ ​děti​ ​do​ ​školy​ ​či​ ​na​
​akce družiny přinesly.​

​E. Provoz kroužků​

​•​ ​Odchod na kroužky je umožněn do 14.00 a potom po 15.00.​
​•​ ​Na​ ​základě​ ​přihlášky​ ​s​ ​uvedeným​ ​souhlasem​ ​rodiče​ ​je​ ​dítě​ ​předáváno​ ​ve​

​stanovenou​ ​dobu​ ​vedoucímu​ ​kroužku,​ ​který​ ​od​ ​předání​ ​zajišťuje​ ​potřebný​
​dohled nad dítětem.​

​•​ ​Má-li​ ​dítě​ ​na​ ​kroužek​ ​či​ ​jiné​ ​aktivity​ ​ve​ ​škole​ ​či​ ​mimo​ ​školu​ ​odcházet​ ​bez​
​doprovodu, je to možné jen s předchozím písemným souhlasem rodiče.​

​•​ ​Návrat​​žáků​​z​​kroužku​​je​​po​​dohodě​​na​​základě​​dohody​​s​​vychovatelem​
​ŠD​​možný jen do 15.30.​

​F. Zajištění stravování​

​•​ ​Žáci​ ​1.​ ​ročníku​ ​obědvají​ ​ve​​školní​​jídelně​​pod​​dohledem​​svých​​vychovatelů,​
​kteří jim pomáhají s organizací při výdeji jídla a úklidu místa.​

​•​ ​Žáci​ ​vyšších​ ​ročníků​ ​obědvají​ ​samostatně.​ ​Po​ ​obědě​ ​se​ ​žáci​ ​shromažďují​ ​v​
​hale pod dohledem vychovatelů.​

​•​ ​Pokud​ ​žák​ ​ve​ ​školní​ ​družině​ ​pobývá​ ​i​ ​v​ ​době​ ​po​ ​16.00​ ​je​ ​vhodné,​ ​aby​​mu​
​rodiče připravili i odpolední svačinu.​

​•​ ​Pokud​ ​žák​​nemá​​zajištěn​​oběd​​ve​​školní​​jídelně,​​není​​pro​​něj​​delší​​pobyt​​ve​
​školní družině vhodný.​

​G. Vyřazení žáka ze školní družiny​
​V​​případě​​nedodržování​​pravidel​​školní​​družiny​​jsou​​rodiče​​písemně​​informováni.​

​Nedojde-li k nápravě, může být žák ze školní družiny ředitelem školy vyřazen:​
​•​ ​není-li za žáka uhrazen stanovený poplatek za školní družinu;​
​•​ ​není-li​ ​žákovi​ ​ve​ ​školní​ ​družině​ ​ani​ ​jiným​ ​odpovídajícím​ ​způsobem​

​zajišťována​ ​strava,​ ​opakovaně​ ​zůstává​ ​žák​ ​ve​ ​školní​ ​družině​ ​i​ ​po​
​ukončení jejího provozu v 17.30.​

​V​​případě​​hrubého​​a​​nevhodného​​chování​​k​​dětem​​či​​zaměstnancům​​školy​​může​
​být žák ze školní družiny rozhodnutím ředitele školy vyloučen.​



​V Praze dne 31. 8. 2026​ ​Mgr. Josef Vinduška​
​ředitel školy​


